Beispiel: Organisationscheckliste_Schulsportveranstaltung 
Rennen: ca 300 - 350 Fahrer / ca. 40 Begleitpersonen

[bookmark: _GoBack]Stand: xxxx
	Werbung für die Veranstaltungen / Presse im Vorfeld

	- Ausschreibung: Michl
- Flyer (Auflage etwa 1000 St.): Gestaltung/Finanzierung: Gemeinde auf Basis der Ausschreibung; Verteilung der Flyer bei umliegenden Rennveranstaltungen (Wer? Bis wann?)
- HP-Gestaltung (Wer? Bis Wann?)
- E-Mails an Fahrer , Schulen (Wer? Bis Wann?)  Verteiler
- Plakate 100: Gestaltung/ Finanzierung Gemeinde ; Verteilung im Raum Rapperhausen über die Schulen/Vereine (Wer? Bis Wann?)
- Presseeinladung: (Wer? Bis Wann?)

	Anmeldungsorganisation für die Veranstaltungen / Veranstalter/ Verantwortlichkeiten / Schirmherrschaft

	Anmeldung über Meldeportal im Internet
 Haftpflicht für alle Schulrennen; (Wer? Bis Wann?)
 - Veranstalter: Gemeinde Hendungen; Ausrichter: TSV Werneck
evtl. Schirmherrschaft: Landrat ??
Genehmigung Rennstrecke/Veranstaltung: Naturschutzbehörde /Gemeinde

	Kosten / Finanzierung

	Schulsportwettbewerbe: 
Es müssen die Pokale(ca. 20 für beide Veranstaltungen), Startnummern, Kleinteile finanziert, Sprechanlage, evtl. Zeitnahme werden: 
Sponsoren  Wer? Bis Wann?)

	Rennstreckenbau / Vorbereitung vor Ort

	Trassierband, Einschlagposten (Wer? Bis Wann?)

	Trailparcours

	 Material für Parcours; Paletten; Absicherung Zuschauer,
Aufbauplan (Wer? Bis Wann?)

	Sprechanlage

	 Organisation / Aufbau 
Musiklaptop
 Musik: GEMA
 Spreche


	Anmeldung/ Zeitnahme / Auswertung: 

	 Startnummern/Kabelbinder/Organisation: Michl (Kabelbinder)
 Anmeldung / Startnummernausgabe: Wo?
Überdachung / Strom
Zeitnahme: Laptop + 3 Helfer
Video Zielleinlauf
Startsequenz-mp3


	Gestaltung  Start/Zielbereich

	Überdachung der Zeitnahme:  Ergebnisse dort aufhängen 
Ziel: aufblasbarer Zielbogen (Kia) 

	Kommunikation/Streckenposten / Einweiser

	- Funkgeräte Rettungswagen
- Funkkreis Feuerwehr: 1 Funkgerät im Start/-Zielbereich 
Rettungswagen – Feuerwehr -- Rennleitung

Streckenposten mit Funk / Handy/ Handyempfang?

	Siegerehrung

	 Podest mit Paletten im Zielbereich
 Pokale für die 3 Erstplatzierten + Urkunden für die Teilnehmer
Wer? Bis wann?

	Parkplätze / Beschilderung:

	

	Sanitäter / Arzt (Florian/Anitra)

	für alle Rennen: BRK;  ein RTW ; evtl. Quad
Arzt in Rufbereitschaft; Helilandeplatz?

	Umkleiden / Duschmöglichkeiten: Schulsport

	 Organisation
 Jungen in der Turnhalle in „beschilderten“ Bereichen: Rollos zu!
 Mädchen in reservierten Umkleiden in der Turnhalle
 Duschen

	Verpflegung für alle Veranstaltungen: Anitra

	 Getränke
 Essensangebot (Bratwürste; evtl. Pizza) 
 Bezahlung: vor Ort
  Kaffee/Kuchen
 Zelte/Bänke/ Tische auf Sportplatz im Start/Ziel-Bereich
 bei Regen alternativ auf Friedhofsweg
 Kostenfreie Getränke / Bananen / Melonen für die Sportler


	Übernachtung im Schullandheim

	 Buchung /Anmeldung
 Bezahlung
 Möglichkeiten: zusätzlich Feldbetten
Jeder Betreuer kümmert sich selbst; keine „Sammelorganisation“;

	Rahmenprogramm

	Minigolf: Absperrung

	Presse / Video / Fernsehen bei den Veranstaltungen



